Servicio de
Salud Tarapaca
Ministerio de Salud
04.664

CIRCULAR N°

Gobierno de Chile

Subdireccién de Gestion y Desarrollo de las Personas
Unidad de Gestion de Personal y CVL.

N.1 05 04/11/2025

INFORMA TRAMITACION ONLINE PARA AQUMULACION DE FERIADO LEGAL DEL ANO
2025 PARA EL ANO 2026 EN MODULO AUTO CONSULTAS SIRH
SERVICIO DE SALUD TARAPACA

Objetivo: Facilitar al usuario la tramitacion online de su acumulacion de feriado legal, ayudando a
eliminar de forma gradual el uso de papel, con el objetivo de modernizar y aumentar la eficiencia en la
gestion.

Alcance: Funcionarios dependientes del Servicio de Salud.

Fecha del proceso: Desde el 03 al 30 de noviembre de 2025

= FASE 1: PROCESO NORMAL, DIAS FERIADOS ANO ANTERIOR:

Los(as) funcionarios(as) deberan durante el mes de noviembre 2025 solicitar a través de la
plataforma AUTOCONSULTA a la jefatura correspondiente los dias de feriado que deseen
acumular para el afio 2026, para que estos sean rechazados por su jefatura y posteriormente,
puedan realizar la solicitud de acumulacién, segun lo dispone la normativa.

PROCESO ACUMULACION DE FERIADO LEGAL

1. Ingresar a Modulo de AUTOATENCION desde la pagina Web del Servicio de Salud
Tarapaca o través de red MINSAL al siguiente link. http://10.6.53.29/autoconsulta/
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Sistema de Informacion de Recursos Humanos
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2. El Sistema le indicara que usted puede generar su solicitud de Acumulacién de
Feriados, ésta es la primera fase de proceso normal, en donde el Sistema le permitird
acumular un maximo de dias correspondiente a sus feriados del afio anterior.

«wv AUTOATENGION

Sistema de Informacion de Recursos Humanos

Nombre

Rut
N° Cargo 1ley 18.834

e——
Establecimiento DSS. IQUIQUE / p—)

Version: 1.4

T TT————
Ciclo de Vida Remuneraciones Bienestar
Laboral

Capacitacion Certificados Noticias del
Funcionario

Usted ya puede generar su solicitud de Acumulacién de Feriados para el periodo 2026 en fase 1. tiene 30 dias disponibles

Seleccione la casilla de m

En la fase 1, se sugiere acumular el total de dias que le indique la plataforma, o menos de
estos si, usted tiene programado utilizar estos dias antes de fin de afio.

En la imagen se esta utilizando el saldo total de dias que el sistema mostro al ingresar al
modulo (2) debe seleccionar “Bolsa disponible” y la casilla “Para Acumulacién”. El sistema,
para confirmar la opcion de acumulacion de feriado, le pedird nuevamente su clave y después
de aceptar le informara: “La operacion se ha efectuado correctamente”.

Sistema de Informacion de Recursos Humanos
PERMISO FERIADO LEGAL 2025

Saldo Inicial | 60| Dias Utilizados Dias ado | O DS . ey Ver Solctudes

saldo Legal Ammriol:_erindo

Seleccion de Bolsa Bolsa Disponible

Fecha Inico [ERREVS Bal e o 03/12/2025

Para Acumuladén b4

Establecimientos 125 DSS. IQUIQUE M | Limplar

El saldo de dias a acumular es de 23 dias en fase | de acumulacion

Solicitar Feriado
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Posterior a vuestra solicitud, su jefatura debera ingresar a “Autorizacion de Permisos” del

Modulo de Autoatencién y seleccionar “x’ para rechazar la solicitud, la observacion del
rechazo se encuentra prestablecida como “Se posterga por razones de buen servicio”. Para
finalizar, su jefatura debera confirmar e ingresar su clave, se arrojara el siguiente mensaje “La
operacion se ha efectuado correctamente”.

Sistema de Informacion de Recursos Humanos
AUTORIZACION DE PERMISOS

Tipo de Permiso JL¢]8ef] ~
Aprobar todas las [} Rechazar todas las [ ]
solicitudes

Tipo Permiso Observacién Rechazo Resolucién

= por razenes de busn

PROFESIONALES TO: TODO  FERIADOS
293428 1 03/11/2025 ® R scumse runez UNIVERSITARIOS 23 03/13/202503/12/2025 g Ty LEGALES

T —.
| CONFIRMAR I

~—

Posteriormente el funcionario, debera ingresar a “Estado de Mis Solicitudes”

Sistema de Informacion de Recursos Humanos
PERMISOS

Feriados Legales

Comisiones ' Cometidos

Permisos sin Sueldo ' Otros Permisos

Estado de Mis Solicitudes ) Descansos Complementarios )
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En esta etapa podra visualizar el estado de su permiso como; “Rechazado por Jefatura” con la
observacién “Se posterga por razones de buen servicio”, por lo que usted debera seleccionar
la casilla “Acumulacion” y “Confirma”.

Sistema de Informacion de Recursos Humanos
ESTADO DE SOLICITUD

Aiio de Solicitudes

1 |aesazs 03/13/2025 Rechazado por Jefatura \ |5 pesterga por razones de buen senvicio FERIADOS LEGALES 2 03/11/2025 03/12/2025 TODO EL DIA (]
1 294366 27/10/2025 Autorizado N DESCANSO COMPLEMENTARIO N 02:00 27/10/2025 27/10/2025

1 294365 27/10/2025 Autorizado N DESCANSO COMPLEMENTARIO N 08:00 24/10/2025 24/10/2025

1 252020 10/10/2025 Autorizado N DESCANSO COMPLEMENTARIO N 02:00 10/10/2025 10/10/2025

1 |as0sss  |os/10r2025 Autorizado \ PERMISOS ADMINISTRATIVOS ) 06/10/2025 06/10/2025 MaTiaNA

1 230583 02/10/2025 Autorizado N DESCANSO COMPLEMENTARIO N 02:00 01/10/2025 01/10/2025

Confirma

Con la confirmacioén del paso anterior, a su jefatura le llegara la solicitud de “Autorizacion de
Permisos”, quien debera seleccionar para aceptar la solicitud de acumulacién de feriado
legal, finalmente debera “Confirmar”.

Sistema de Informacion de Recursos Humanos
AUTORIZACION DE PERMISOS

Tipo de Permiso [j{¢]oJe}] v

Aprobar todas las m Rechazartodaslas |
solicitudes solicitudes

ha  Aceptar/Posterga-
Solicitud Anticipa

zsezs 1111204 @ O R Syt 04/11/2024 25/11/2024 [0 TODO  ACUMULACION DE

PRIETO OPAZO UNIVERSITARIOS FERIADO LEGAL
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Finalmente, usted podra ver reflejados los dias solicitados para acumulacién en su perfil del
mo&dulo de AUTOCONSULTA, dando por finalizado el procedimiento online.

El saldo disponible es lo que usted debe tomarse antes del periodo.

Sistema de Informacion de Recursos Humanos

FERTADOS LEGALES

Saldo Inicial Dias Utilizados
saldolegal | 30/  Acum. Per. Anterior

Fecha Término N° Resolucién Fecha Resolucién
28-07-2025 18-08-2025 2025012502006402 11-06-2025

14-07-2025 15-07-2025 2025012502006670 18-06-2025

20-01-2025 14-02-2025 2025012502000106 06-01-2025

<< Pdgina Anterior. Pagina Siguiente ==

Solicitar

DISTRUBUCION:

e director.ssi@redsalud.gob.cl,

e direccion.ssi@redsalud.gob.cl

e aps.ssi@redsalud.gob.cl

e rrhh.ssi@redsalud.gob.cl

e sda.ssi@redsalud.gob.cl
sdga.ssi@redsalud.gob.cl
rrpp.ssi@redsalud.gob.cl
cristina.rico@redsalud.gob.cl
fernanda.contreras.h@redsalud.gob.cl
estefanie.claros@redsalud.gob.cl
carol.perezr@redsalud.gob.cl
alejandra.aquirre@redsalud.gob.cl
alejandra.torresg@redsalud.gob.cl
mariela.paz@redsalud.gob.cl
carolyn.gonzalez@redsalud.gob.cl
luis.vergarar@redsalud.gob.cl
karina.sandovalb@redsalud.gob.cl

Firmado por:

Maria Paz de Jesus lturriaga
Lisbona

Directora

Fecha: 07-11-2025 05:36 CLT
Servicio de Salud Tarapaca
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