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‘ CIRCULAR No° 04.984

Gobierno de Chile

Subdireccién de Gestion y Desarrollo de las Personas
Planificacién y Control de Gestién SGDP.

N.I 02 19/11/2024

INFORMA TRAMITACION ONLINE PARA AQUMULACION DE FERIADO LEGAL DEL ANO
2024 PARA EL ANO 2025 EN MODULO AUTO CONSULTAS SIRH
SERVICIO DE SALUD TARAPACA

Objetivo: Facilitar al usuario la tramitacién online de su acumulacion de feriado legal, ayudando a
eliminar de forma gradual el uso de papel, con el objetivo de modernizar y aumentar la eficiencia en la
gestion.

Alcance: Funcionarios dependientes del Servicio de Salud, Hospital Alto Hospicio y Hospital Dr. E.
Torres G de lquique.

El proceso de acumulacién de feriados legales se dividira en dos fases, que a continuacion se detallan:

= FASE 1: PROCESO NORMAL, DIAS FERIADOS ANO ANTERIOR:

Los(as) funcionarios(as) deberan durante el mes de noviembre 2024 solicitar a través de la
plataforma AUTOCONSULTA a la jefatura correspondiente los dias de feriado que deseen
acumular para el afio 2025, para que estos sean rechazados por su jefatura y posteriormente,
puedan realizar la solicitud de acumulacion, segun lo dispone la normativa.

= FASE 2: PROCESO EXTRAORDINARIO, DIAS FERIADOS ANO 2022

En caso de contar con dias de feriado correspondientes al afio 2022, el sistema identificara estos
dias, los que podran ser acumulados de manera extraordinaria.

F.L PARA F.L.PARA F.L.PARA
FUNCIOMNARIOS | FUNCIONARIOS | FUNCIONARIOS
FUENTE LEGAL ACCION A REALIZAR PERIORO
CON DERECHO | CON DERECHO A | CON DERECHO A
A 15 DIAS 20 DIAS 25 DIAS
Estos dias podrdn ser utilizados hasta el 31 de diciembre de 2027, en
virtud de la normativa citada.
. En relacién a como procederd sy acumulacidn para el siguiente periodo 2022 15 20 25
LEY N°21.647, ART. 60 INC. SEXTO y los siguientes hasta el 2027, se esta trabajando en un desarrollo para|
SIRH, el cual se comunicard en cuanto este en cuanto se esté en
condiciones de implementar.
H Los dias de feriado legal correspondientes a la anualidad del afio 2023 y
LEY N21647, ART. 60 INC. SEPTIMO que fueron acumulados para hacer uso en conjunto con los del afio 2023 15 20 25
ART. 104 DFL N°29 DE 2005, ESTATUTO |2024, deberdn ser utilizados durante el presente afo, ya que la
ADMINISTRATIVO normativa no permite realizar nuevamente su acumulacion.
Los dias de feriado legal correspondientes a la anualidad del presente
afio, podran ser acumulados para hacer uso de ellos en conjunto con
REGLA GENERAL: los dias de feriado legal del afio 2025, de acuerdo con las normas
ART. 104 DFL N°28 DE 2005, ESTATUTO  |generales. 2024 15 20 25
ADMINISTRATIVO Por lo tanto, se debera solicitar en el modulo de Autoatencion , el uso de
estos dias de feriado legal, los cuales serdn rechazados por la jefatura,
permitiendo realizar la acumulacién de estos dias, para el afio 2025.
TOTAL MAXIMO A ACUMULAR PARA 2025 (2024+2025) 30 40 50
FERIADO LEGAL CORRESPONDIENTE A LA ANULIDAD 2025 15 20 25
TOTAL SALDO FERIADO LEGAL PARA USO EN ANO 2025 45 60 75
Firmado por:
Maria Paz de Jesus lturriaga
Lisbona
Directora

Fecha: 20-11-2024 10:47 CLT
Servicio de Salud Tarapaca
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PROCESO ACUMULACION DE FERIADO LEGAL AMBAS FASES

1. Ingresar a Modulo de AUTOATENCION desde la pagina Web del Servicio de Salud
Tarapaca o través de red MINSAL al siguiente link. http://10.6.53.29/autoconsulta/

Sistema de Informacion de Recursos Humanos

2. El Sistema le indicard que usted puede generar su solicitud de Acumulacion de
Feriados, ésta es la primera fase de proceso normal, en donde el Sistema le permitira
acumular un maximo de dias correspondiente a sus feriados del afio anterior.

san AUTOATENCION

Sistema de Informacion de Recursos Humanos

Nombre

Rut
N° Cargo 1ley 18.834

Establecimiento DSS. IQUIQUE {Actuaiiza Foto)

Version: 1.4

Ciclo de Vida Remuneraciones Bienestar
Laboral

T— T— B )
Capacitacion Certificados Noticias del
Funcionario

Usted ya puede generar su solicitud de Acumulacion de Feriados para el periodo 2025 en fase 1, tiene 30 dias disponibles

Seleccione la casilla de m
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En la fase 1, se sugiere acumular el total de dias que le indique la plataforma, o menos de
estos si usted tiene programado utilizar estos dias antes de fin de afio.

En la imagen se esté utilizando el saldo total de dias que el sistema mostro al ingresr al modulo
(2), debe seleccionar “Bolsa disponible” y la casilla “Para Acumulacion”. El sistema, para
confirmar la opcion de acumulacién de feriado, le pedira nuevamente su clave y después de
aceptar le informara: “La operacion se ha efectuado correctamente”.

Es importante sefialar que no a todos los funcionarios les aparecera la opcién “Dias acumulados
afio 20227, sélo aquellos que realizaron esta acumulacion en el sistema el afio 2023.

Sistema de Informacion de Recursos Humanos
PERMISO FERIADO LEGAL 2024

saldo Inicial | 60]  Dias Utilizados Dias = [@ D= Saldo e 33 :_ VerSactams

sodoLogal [ 31 Acum,periodo

Saldo Acum. Dias Utilizados Dias Acumulados Dias Reservados Saldo Disponible
Afto 2022 Afio 2022 Afto 2022 [0 Afio2022 [0 o202

Seleccion de Bolsa Ed Bolsa Disponible Bolsa Aiio 2022

i b S (5042024
Fecha Inicio [(EEEIED, el 15/04/2024

Para Acumuladén v

Establecimientos 125 DS5. IQUIQUE Limpiar

El saldo de dias a acumular es de 30 dias en fase | de acumulacion

Solicitar Feriado

Posterior a vuestra solicitud, su jefatura debera ingresar a “Autorizaciéon de Permisos” del

Médulo de Autoatencién y seleccionar “x” para rechazar la solicitud, la observacion del
rechazo se encuentra prestablecida como “Se posterga por razones de buen servicio”. Para
finalizar, su jefatura debera confirmar e ingresar su clave, se arrojara el siguiente mensaje “La
operacion se ha efectuado correctamente”.

Sistema de Informacion de Recursos Humanos
AUTORIZACION DE PERMISOS

T e e TODOS ~

Seleccionar Todos [ ] Seleccionar Todos ]
Aprobados Rechazados

Aceptar/Posterga- ooy, " N Observacién Rechazo Resolucién
Anticipa - S

Se postargs por razanss és busn

PEDRO GUILLERMO  PROFESIONALES 04/11/2034 35/11/2024 TO: TODD  FERIADOS mervicio

235622 1 19/11/2024 ® ¥ irero opazo UNIVERSITARIOS ELDIA LEGALES

)
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Posteriormente el funcionario, debera ingresar a “Estado de Mis Solicitudes”

Sistema de Informacion de Recursos Humanos
PERMISOS

En esta etapa podra visualizar el estado de su permiso como; “Rechazado por Jefatura” con la
observacién “Se posterga por razones de buen servicio”, por lo que usted debera seleccionar
la casilla “Acumulacién” y “Confirma”.

Sistema de Informacion de Recursos Humanos
ESTADO DE SOLICITUD

Aiio de Solicitudes EFES

Fecha de Solicitud de ] i N°Dias / Horas Fecha Desde Jornada ANULA Acumulacién
Firmantes
1 |23s622  |19/11/2024 Rechazado por Jefatura \ | Se posterga por razones de buen servicio | FERIADOS LEGALES 20 04/11/2024 | 29/11/2024 |ToDOELDIA | [
1 |231728 | 24/10/2024 Autorizado N DESCANSO REPARATORIO N\ |t 25/10/2024 | 25/10/2024 | TODOQ EL DIA A
1 |224261 | 28/08/2024 Auterizado N FERIADOS LEGALES N |6 23/09/2024 | 30/09/2024 | TODO EL DIA ‘I I‘
1 |221771 | o08/08/2024 Autorizado \ DESCANSO REPARATORIO Nt 16/08/2024 | 16/08/2024 | TODO EL DIA
1 |215085 | 19/06/2024 Autorizado N PERMISOS ADMINISTRATIVOS N |t 21/06/2024 | 21/06/2024 | TODO EL DIA
1 |202725 | 15/03/2024 Auterizado DESCANSO REPARATORIO 9 18/03/2024 28/03/2024 | TODO EL DIA

Confirma
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Con la confirmacion del paso anterior, a su jefatura le llegara la solicitud de “Autorizacion de
Permisos”, quien debera seleccionar para aceptar la solicitud de acumulacion de feriado
legal, finalmente debera “Confirmar”.

Sistema de Informacion de Recursos Humanos
AUTORIZACION DE PERMISOS

L ST TODOS -

Aprobar todas las ] Rechazar todas las |
solicitudes solicitudes

Aceptar/Posterga-
Anticipa

PEDRO GUILLERMO PROFESIONALES 04/11/2024 25/11/2024 101 TODD  ACUMULACION DE

233623 1 19/11/2024 PRIETO OPAZO UNIVERSITARIOS ELDIA  FERIADO LEGAL

[TT—.
CONFIRMAR

N\ s

Finalmente, usted podra ver reflejados los dias solicitados para acumulacion en su perfil del
modulo de AUTOCONSULTA, dando por finalizado el procedimiento online.

El saldo disponible es lo que usted debe tomarse antes del periodo.

Sistema de Informacion de Recursos Humanos

FERIADOS LEGALES

saldoInicial | 62|  Dias Utilizados G Dias i Saldo
Saldo Legal Acum. Per. Anterior | 42|

saldo Acum. Dias Utilizados Dias Acumulados i i saldo Disponible Afio

Afio 2022 EI Afio 2022 ljl Afio 2022 . 2022 : ljl

Fecha Término Fecha Resolucién
23-09-2024 30-09-2024 2024012502008426 26-09-2024

<< Pagina Anterior Pdgina Siguiente ==

Solicitar

Terminada esta fase, el funcionario puede realizar la fase 2 siguiendo el mismo procedimiento.
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